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Die ELAG ast GmbH mit Sitz in Kirchberg BE (www.elaggroup.com) ist ein innovativer Produzent 

von flexiblen Verpackungen in verschiedenen Anwendungsbereichen für die Märkte Gastronomie, 

Take Away und Airlines. 

Infolge der Pensionierung der langjährigen Stelleninhaberin suchen wir für diese auf Frühling 2024 

eine dienstleistungsorientierte Persönlichkeit als 

 

Sachbearbeiter/in Verkauf Innendienst (80-100%) 
International, mit Fokus französischsprachige Kundschaft 
 

Ihre Aufgaben: 

• Sie sind erste Ansprechperson für die französischsprachige Kundschaft im In- und Ausland  

• Dabei beraten Sie Kunden, erteilen Preisauskünfte und verantworten schliesslich die 

termingerechte Auftragsabwicklung von der Offerte über das telefonische Nachfassen bis zum 

Erstellen der Auftragsbestätigung 

• Sie überwachen die laufenden Aufträge, erledigen die anfallende Korrespondenz und 

bearbeiten Rückfragen von Kunden 

• Zudem übernehmen Sie administrative und organisatorische Aufgaben innerhalb des Office-

Teams 

• Der Austausch mit dem Fabrikationsstandort im Elsass rundet dieses interessante 

Aufgabengebiet ab 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Berufslehre im kaufmännischen Bereich 

• Erfahrung im Bereich Verkauf Innendienst 

• Sichere EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office, insbesondere Excel) und grosses Interesse an 

digitalen Prozessen im administrativen Bereich 

• Organisatorische Fähigkeiten 

• Charakter: kommunikativ, verkaufsaffin, teamfähig, selbständig und belastbar 

• Sehr gute Französisch-, Deutsch- und Englischkenntnisse (tägliche Anwendung) 

Unser Angebot: 

Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem internationalen 

Unternehmen auf Erfolgskurs. Es erwarten Sie fortschrittliche Anstellungsbedingungen und 

Entwicklungsperspektiven.  

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto, welche Sie uns unter 

Angabe der Referenznummer 23-2048 per E-Mail an bewerbung@propers.ch zustellen. 

Diskretion ist für uns oberstes Gebot; deshalb behandeln wir auch Ihre Unterlagen unter 

Berücksichtigung dieses Anspruches. Für weitere Auskünfte steht Ihnen der zuständige Berater, 

Herr Dieter Blaser, unter der Nummer 034 420 01 23 gerne zur Verfügung. 
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